Διδακτικές επισκέψεις/εκδρομές με μετακίνηση εντός ή εκτός νομού-συμμετοχή σε εκδηλώσεις και δραστηριότητες Ημερήσια διδακτική εκδρομή
Σχετ.: (ΠΔ 200 & ΠΔ201, ΦΕΚ 161 τ. Α’, 13-7-1998): 
Οι μετακινήσεις-επισκέψεις εκτός σχολείου διακρίνονται σε δύο κατηγορίες:
· Διδακτικές επισκέψεις-συμμετοχή σε εκδηλώσεις και δραστηριότητες και

· Ημερήσια διδακτική εκδρομή

Οι διδακτικές επισκέψεις/εκδρομές οργανώνονται από το σχολείο, υπό την ευθύνη του Διευθυντή . Για κάθε εκδρομή/μετακίνηση μαθητών με βάση τον τριμηνιαίο προγραμματισμό του σχολείου με απόφαση του Συλλόγου Διδασκόντων της σχολικής μονάδας, ορίζονται ως απαραίτητες προϋποθέσεις τα παρακάτω:
· Ο αρχηγός της εκδρομής και ο αναπληρωτής του πρέπει να είναι μόνιμοι εκπαιδευτικοί. Κάθε εκπαιδευτικός είναι υπεύθυνος για την τάξη του. Σε περίπτωση αδυναμίας συμμετοχής εκπαιδευτικού, αυτός που θα τον αναπληρώσει πρέπει να διδάσκει στο τμήμα/στην τάξη.

· Στο αναλυτικό πρόγραμμα πρέπει να αναγράφονται: ο σκοπός, η συγκεκριμένη ημερομηνία αναχώρησης και επιστροφής, οι ακριβείς ώρες αναχώρησης και άφιξης, ο τόπος που θα πραγματοποιηθεί η επίσκεψη , καθώς και τα μεταφορικά μέσα που θα χρησιμοποιηθούν. Ο αρχηγός και οι συνοδοί εκπαιδευτικοί καθώς και ο αριθμός των μαθητών από το σύνολο της τάξης/τμήματος που συμμετέχουν.

· Όλες οι μετακινήσεις εκτός σχολείου (εκδρομή-τακτικές και έκτακτες επισκέψεις) στο σύνολό τους δεν υπερβαίνουν τις εννέα (9) για κάθε διδακτικό έτος και καταγράφονται στο πρακτικό του συλλόγου διδασκόντων.

· Κάθε Δημοτικό Σχολείο μπορεί να πραγματοποιεί μια ολοήμερη εκδρομή κατά το σχολικό έτος με απόφαση του συλλόγου διδασκόντων, στην οποία μπορούν να πάρουν μέρος και οι γονείς των μαθητών μετά από τη σύμφωνη γνώμη του συλλόγου διδασκόντων.
· Ημερήσιες ή πολυήμερες εκδρομές δεν πραγματοποιούνται από τα Νηπιαγωγεία.
· Η συνοδεία των γονέων/κηδεμόνων είναι προαιρετική. Την ευθύνη την έχουν αποκλειστικά οι εκπαιδευτικοί που συμμετέχουν.
· Για τις ημερήσιες και άνω: το αναλυτικό πρόγραμμα της εκδρομής, το οποίο πρέπει να τηρείται πιστά, για να επιτυγχάνεται τόσο ο σκοπός που είναι εκπαιδευτικός και μορφωτικός, όσο και η ασφαλής μετακίνηση των μαθητών

· Η αίτηση και αντίγραφο του πρακτικού  θα υποβάλλονται τουλάχιστον 5 εργάσιμες μέρες πριν από την ημερομηνία αναχώρησης και θα κοινοποιείται και στο/στη Σχολικό Σύμβουλο.
· Το τουριστικό γραφείο θα εκδίδει απόδειξη θεωρημένη από την εφορία στο Σχολείο χωρίς να αναγράφεται το ΑΦΜ του Σχολείου ή θα εκδίδονται αποδείξεις στα ονόματα των γονέων.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Τη βεβαίωση καλής εκτέλεσης (υπογεγραμμένη από τον οδικό μεταφορέα και το τουριστικό γραφείο), την παραδίδει το τουριστικό γραφείο ΜΟΝΟ το πρωί πριν την αναχώρηση με την ημερομηνία της εκδρομής και την κρατάει ο αρχηγός της εκδρομής. Για κάθε λεωφορείο εκδίδεται χωριστή βεβαίωση.

Γενικά για όλες τις Διδακτικές επισκέψεις/εκδρομές με Οδική Μεταφορά
Ασφάλεια σχολικών μεταφορών
(Αρ.Πρωτ.Φ.9/48/12042/Γ1/03-02-2009/ΥΠΕΠΘ)

Το όριο ταχύτητας των λεωφορείων που εξυπηρετούν σχολικές μεταφορές, είτε αυτά ανήκουν στην ιδιοκτησία των σχολείων είτε είναι μισθωμένα για το, σκοπό αυτό, ορίζεται από το άρθρο 10 του Κώδικα Οδικής Κυκλοφορίας (Ν. 2696/99 όπως ισχύει) και δεν υπερβαίνει τα 80 χλμ. ανά ώρα για διαδρομές σε αυτοκινητόδρομους ενώ περιορίζεται σε 60 χλμ. ανά ώρα για το λοιπό οδικό δίκτυο (εκτός αστικών περιοχών).

 Όλα τα λεωφορεία που εξυπηρετούν σχολικές μεταφορές θα πρέπει να διαθέτουν ζώνες ασφαλείας για όλους τους επιβάτες (ΥA Α-ΟΙΚ.71368/6146) με την εξαίρεση των μισθωμένων αστικών λεωφορείων δημόσιας χρήσης, στα οποία, για τεχνικούς λόγους, δεν μπορεί να εφαρμοστεί η υποχρέωση αυτή.

Για όλα τα μισθωμένα λεωφορεία Δ.Χ. που εξυπηρετούν σχολικές μεταφορές (κοινά - υπερυψωμένα - διώροφα) ισχύει η υποχρέωση ύπαρξης συνοδού (ή συνοδών) που ορίζεται για τα λεωφορεία ιδιοκτησίας των σχολείων (σύμφωνα με την παρ. 5 του άρθρου 5 της Υ.Α. Δ-16900/2550/1976). Μέριμνα του συνοδού είναι η αποτροπή συμπεριφορών που θέτουν σε κίνδυνο την ασφάλεια της σχολικής μεταφοράς. Ειδικά για τα μισθωμένα διώροφα λεωφορεία τονίζεται ότι θα πρέπει να επιβαίνουν τουλάχιστον δύο συνοδοί εκ των οποίων τουλάχιστον ένας σε κάθε όροφο.

 Οι οδηγοί των σχολικών λεωφορείων (ιδιωτικής χρήσης) δε θα πρέπει να υπερβαίνουν το όριο ηλικίας των εξήντα πέντε (65) ετών, που ορίζεται στο άρθρο 8δ του Ν. 3185/2003.
 Όλα τα λεωφορεία (δημόσιας ή ιδιωτικής χρήσης) που εξυπηρετούν σχολικές μεταφορές υπόκεινται υποχρεωτικά σε ετήσιο τεχνικό έλεγχο.

 Όλα τα λεωφορεία (δημόσια ή ιδιωτικής χρήσης) που εξυπηρετούν σχολικές μεταφορές θα πρέπει να φέρουν στον εμπρόσθιο και οπίσθιο ανεμοθώρακα (παρμπρίζ) σχετική ευανάγνωστη πινακίδα (π.χ. ΣΧΟΛΙΚΟ).

Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος σε τουριστικά γραφεία για τη μεταφορά
(βλ. επισύναψη «Πρόσκληση εκδήλωσης προσφοράς»).
Η Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος μπορεί να γίνεται ανά τρίμηνο, με βάση τον τριμηνιαίο προγραμματισμό του σχολείου ή ανά εκδρομή όταν πρόκειται για έκτακτη διδακτική επίσκεψη. Πριν από την ανάθεση της μεταφοράς σε τουριστικό γραφείο, είναι απαραίτητο ο/η Διευθυντής/ντρια του Δ.Σ. να απευθύνει πρόσκληση σε τουλάχιστον δύο τουριστικά γραφεία.
Για όλες τις διδακτικές επισκέψεις/εκδρομές κατά τις οποίες η μεταφορά των  μαθητών γίνεται με τουριστικό λεωφορείο (ημιημερήσιες/ ημερήσιες/ 2-ήμερες/  3-ήμερες, εντός/εκτός νομού, εντός/εκτός Ελλάδας), το σχολείο πρέπει να συνάψει ιδιωτικό συμφωνητικό  (Άρθρα 1 και 2, Ν. 393/76,  ΦΕΚ 199, τ.Α’). 
Το Ιδιωτικό συμφωνητικό με το τουριστικό γραφείο μπορεί να συνάπτεται και ανά τρίμηνο, με βάση τον τριμηνιαίο προγραμματισμό του σχολείου.

Στο ιδιωτικό συμφωνητικό θα αναφέρονται τα εξής:

· Πρόγραμμα (αναλυτικό δρομολόγιο)

· Αριθμός κυκλοφορίας του οχήματος μεταφοράς (νομιμότητα κυκλοφορίας οχημάτων, Ν 3446/2006, Υ.Α. Γ5 29480/2304/2001)

· Ποιος είναι ο οδικός μεταφορέας και ο Υπεύθυνος Τουριστικού Γραφείου

· Βεβαίωση καλής εκτέλεσης του έργου μεταφοράς, υπογεγραμμένη από τον οδικό μεταφορέα και από το Τουριστικό Γραφείο. Σε περίπτωση που ο οδικός μεταφορέας είναι και υπεύθυνος του Τουριστικού Γραφείου, πρέπει να υπάρχουν δύο υπογραφές. Κάτω από την υπογραφή του οδικού μεταφορέα πρέπει να αναφέρεται ο Α.Δ.Τ. Σε περίπτωση που το μεταφορικό όχημα δεν είναι ιδιοκτησίας του  τουριστ. γραφείου, πρέπει μαζί με το συμφωνητικό μεταξύ σχολείου-τουριστ. γραφείου να επισυναφθεί και το συμφωνητικό μεταξύ τουριστικού γραφείου-ιδιώτη μεταφορέα (ΤΕΟΜ) (χωρίς αυτό, δεν υπάρχει νομική κάλυψη). Η βεβαίωση καλής εκτέλεσης θα υπογράφεται σε εφαρμογή της ΚΥΑ Φ2/55009/462/02 (εναρμόνιση της οδηγίας 2000/30/ΕΚ) και των σχετικών αποφάσεων περί εφαρμογής ωραρίου εργασίας. Ο βεβαιών πρέπει να λαμβάνει υπόψη τις τροποποιήσεις του οδικού ελέγχου (ΦΕΚ 303/Β/11-2-04, ΦΕΚ 603/Β/2-4-09). Η βεβαίωση θα αναφέρεται στο τμήμα του «Παραρτήματος 1».

Αμέσως μετά την υπογραφή της έγκρισης της επίσκεψης από τον Διευθυντή Π.Ε. Χαλκιδικής, γίνεται ανάρτηση της έγκρισης στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ. Μπορείτε να έχετε πρόσβαση στις εγκρίσεις μέσα από την Ιστοσελίδα της Π.Ε. Χαλκιδικής (http://dipe-chal.sch.gr ), από την ετικέτα ΔΙ@ΥΓΕΙΑ στο δεξί περιθώριο της σελίδας..

Τα λεωφορεία που διενεργούν σχολικές επισκέψεις δεν επιτρέπεται να αντικατασταθούν κατά τη διάρκεια της επίσκεψης, αλλά πρέπει να παραμένουν στο χώρο της επίσκεψης μέχρι και την επιστροφή. Σε αντίθετη περίπτωση, αυτό αποτελεί αθέτηση των όρων της πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος και του συμβολαίου από τη μεριά του πρακτορείου.

Σας ενημερώνουμε ότι, ύστερα από την απόφαση του Υπ. Οικ./ΣΔΟΕ Κεντρ. Υπηρ./3161/7-3-2012, όπως μας διαβιβάστηκε με την εγκύκλιο του ΥΠΕΠΘ/31414/Γ2/22-3-2012, είμαστε υποχρεωμένοι να αποστέλλουμε στοιχεία προς το Υπουργείο Οικονομικών σχετικά με τις σχολικές εκδρομές για «τα ταξιδιωτικά γραφεία τα οποία βοήθησαν στην πραγματοποίηση κάθε τύπου εκδρομής» ως προς:

· την ταχυδρομική διεύθυνση, την επωνυμία και τη Δ.Ο.Υ. του ταξιδιωτικού γραφείου

· τον τόπο, την ημερομηνία και τη διάρκεια του προορισμού, τον αριθμό συμμετεχόντων μαθητών και το κόστος ανά άτομο.
Δικαιολογητικά για έγκριση εκδρομής-διδακτικής επίσκεψης
I.  Ημιημερήσια επίσκεψη/εκδρομή Νηπιαγωγείου
Απαιτούνται τα εξής:

1) Για μετακίνηση με μεταφορικό μέσο εντός ή εκτός νομού
· Έντυπο αίτησης προς τη Δ/νση Π.Ε. Χαλκιδικής τουλάχιστον μία εβδομάδα πριν από την ημερομηνία της επίσκεψης, με κοινοποίηση και στον/η σύμβουλο (βλέπε επισύναψη «Αίτηση για ημιημερήσια Νηπ.»)
· Πρακτικό προγραμματισμού τριμήνου (εάν δεν το έχετε ήδη στείλει) ή Πρακτικό της συγκεκριμένης επίσκεψης
· Βεβαίωση λεωφορείου ότι πληροί τις απαιτούμενες από το νόμο προδιαγραφές για την μεταφορά μαθητών.

2) Μετακίνηση χωρίς μεταφορικό μέσο
· Έντυπο ενημέρωσης προς τη Δ/νση Π.Ε. Χαλκιδικής για μετακίνηση και κοινοποίηση και στον/η σύμβουλο (βλέπε επισύναψη «Ενημέρωση για Περίπατο–επίσκεψη Νηπιαγωγείου»
II.  Ημιημερήσια επίσκεψη/εκδρομή-συμμετοχή σε εκδηλώσεις και δραστηριότητες-ημερήσια διδακτική εκδρομή  Δημοτικού Σχολείου
Απαιτούνται τα εξής:

1) Για μετακίνηση με μεταφορικό μέσο εντός ή εκτός νομού

· Έντυπο αίτησης προς τη Δ/νση Π.Ε. Χαλκιδικής για μετακίνηση τουλάχιστον μία εβδομάδα πριν από την ημερομηνία της επίσκεψης, με κοινοποίηση και στον/η σύμβουλο

 (βλέπε επισύναψη «Αίτηση για ημιημερήσια /ημερήσια διδακτική επίσκεψη Δημ.Σχ.»)

· Πρακτικό προγραμματισμού τριμήνου (εάν δεν το έχετε ήδη στείλει) ή Πρακτικό της συγκεκριμένης επίσκεψης
· Βεβαίωση  λεωφορείου ότι πληροί τις απαιτούμενες από το νόμο προδιαγραφές για την μεταφορά μαθητών.
2) Μετακίνηση χωρίς μεταφορικό μέσο
· Έντυπο ενημέρωσης προς τη Δ/νση Π.Ε. Χαλκιδικής για μετακίνηση και κοινοποίηση και στον/η σύμβουλο 
(βλέπε επισύναψη «Ενημέρωση για ημιημερήσια Δημ.Σχ.»)

Οι σχολικές μονάδες πρέπει να επιλέγουν με προσοχή τους επισκέψιμους χώρους, έτσι ώστε οι διδακτικές επισκέψεις να μη γίνονται κατά τρόπο τυχαίο και αποσπασματικό, αλλά με προγραμματισμένες δράσεις και ένταξή τους στην εκπαιδευτική διαδικασία ως αναπόσπαστο μέρος του ετήσιου σχεδιασμού του εκπαιδευτικού έργου (ΠΔ 201, ΦΕΚ 161 τ.Α’΄, 13-7-1998, άρθρο 16 παρ. 3). Οι επισκέψεις αυτές πρέπει να εντάσσονται στον ετήσιο ή τρίμηνο προγραμματισμό, που υποβάλλεται στο σχολικό σύμβουλο στην αρχή του σχολικού έτους. Ο σχολικός σύμβουλος στη συνέχεια μπορεί να διατυπώνει τις δικές του τυχόν παρατηρήσεις και προτάσεις για το περιεχόμενο του σχεδιασμού. Οι επισκέψεις αυτές έχουν διάρκεια μίας ή περισσότερων διδακτικών ωρών και μπορούν να παραταθούν πέραν του ωραρίου λειτουργίας των σχολείων μέχρι και δύο (2) διδακτικές ώρες(ΦΕΚ 954/07-09-1998/Υπ.Απόφ. Φ12/752/Γ1/866, άρθρα 1 και 2).
ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΗ: Σε περίπτωση παράτασης ωραρίου απαιτείται να αναγράφεται στο  έντυπο αίτησης για έγκριση.

Χώροι πραγματοποίησης ημερήσιας επίσκεψης/εκδρομής: Σε περίπτωση που επιλέγονται οργανωμένοι χώροι (π.χ. αθλητικά κέντρα, τουριστικές εγκαταστάσεις, παιδικές κατασκηνώσεις κ.α.) για την πραγματοποίηση ημερήσιας επίσκεψης, θα πρέπει να είναι πιστοποιημένοι και να διαθέτουν σχετική άδεια λειτουργίας από τις αρμόδιες υπηρεσίες και κατάλληλες προδιαγραφές για την υποδοχή των μαθητών.  Ο αρχηγός της εκδρομής θα πρέπει να ελέγχει την καταλληλότητα του χώρου υποδοχής, να ζητά αντίγραφα των σχετικών αδειών και πιστοποιητικών και να διαπιστώνει την εγκυρότητά τους, τόσο όσον αφορά τις εγκαταστάσεις όσο και τις παρεχόμενες υπηρεσίες άθλησης, εστίασης κλπ. 
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